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Правила приёма на обучение  

по основным программам профессионального обучения и  

дополнительным профессиональным программам  

в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий правила регламентируют прием в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» 

для обучения по образовательным программам дополнительного профессионального 

образования и основным программам профессионального обучения в соответствии с лицензией. 

ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» самостоятельно разрабатывает и утверждает правила 

приема, не противоречащие законодательству Российской Федерации. 

Настоящие Правила приема Обучающихся в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» (далее 

– Правила приема) регламентируют основные процедуры приема граждан Российской Федерации 

и иностранных граждан в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» по дополнительным 

профессиональным программам профессиональной переподготовки и повышения квалификации, 

а также по основным программам профессионального обучения.  

1.2. Настоящие Правила приема разработаны на основании законодательства Российской 

Федерации в области образования, в том числе:  

- Федерального Закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации»,  

- Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 

- приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 

24.05.2025 г. №266 «О порядке организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», 

- приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 г. №438 «О 

порядке организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения», 

- Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 г. №1441 «Об 

утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»,  

- Устава и иных локальных нормативных актов ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность». 

 

2. Организация приема граждан 

 

2.1. Организация приема граждан осуществляется менеджерами по направлениям 

обучения. 

2.2. Прием документов на обучение производится ежедневно в часы работы ЧОУ ДПО 

«УТЦ Энергобезопасность». 

2.3. При приеме в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» обеспечивается соблюдение прав 

граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. 

2.4. При приеме на обучение, по отдельным программам, учитываются специальные 

требования Ростехнадзора, Гостехнадзора, МЧС России. 
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2.5. Обучение в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» является платным по всем 

образовательным программам. 

2.6. Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих, независимо от гражданства, места жительства, национальной, этической и 

религиозной принадлежности и других обстоятельств. 

2.7. ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» не вправе оказывать предпочтение 

одному заказчику перед другим в отношении заключения договора на оказание 

платных образовательных услуг, кроме случаев, предусмотренных законами и иными 

нормативными правовыми актами. 

 

3. Организация информирования поступающих 

 

3.1. С целью ознакомления поступающих ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» 

размещает на официальном сайте копию устава, копию лицензии (выписку из Единого реестра 

лицензий), перечень основных учебных программ, стоимость обучения, план комплектования. 

3.2. ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» реализует основные программы 

профессионального обучения и программы дополнительного профессионального образования.  

3.2.1. К освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки рабочих, служащих допускаются граждане, не имеющие ранее 

профессии рабочего или должности служащего. 

К освоению основных программ профессионального обучения по программам повышения 

квалификации рабочих, служащих допускаются граждане, уже имеющие профессию рабочего, 

профессии рабочих или должность служащего, должности служащих, в целях последовательного 

совершенствования профессиональных знаний, умений и навыков по имеющейся профессии 

рабочего или имеющейся должности служащего без повышения образовательного уровня. 

К освоению основных программам профессионального обучения по программам 

переподготовки допускаются граждане, уже имеющие профессию, профессии рабочих, в целях 

получения новой профессии рабочего или новой должности служащего с учетом потребностей 

производства, вида профессиональной деятельности. 

3.2.2. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются граждане в 

целях удовлетворения их образовательных и профессиональных потребностей, 

профессионального развития, обеспечения соответствия их квалификации меняющимся 

условиям профессиональной деятельности и социальной среды. 

К освоению программ дополнительного профессионального образования допускаются: 

 лица, имеющие среднее профессиональное и/или высшее образование 

 лица получающие среднее профессиональное и/или высшее образование. 

Программа повышения квалификации направлена на совершенствование и (или) 

получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) 

повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Программа профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, 

необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой 

квалификации. 
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3.3. ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» предоставляет поступающим 

(заказчикам) возможность ознакомиться с: 

 документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  

 программами, по которым ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» объявляет 

прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности  

- копией соответствующих образовательных программ, учебных планов, календарного 

учебного графика, расписанием занятий; 

 информацией о возможности приема заявлений (заявок) и необходимых документов в 

электронно-цифровой форме; 

 сведениями об общем количестве мест для приема по различным формам 

получения образования; 

 положением о платных образовательных услугах, образцом договора на оказание 

образовательных услуг, приказом об утверждении стоимости обучения по каждой 

образовательной программе, на которую открыт набор учебных групп; 

 и иными документами и информацией, размещенными на официальном сайте 

ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность», в соответствии с требованиями 

Постановления Правительства Российской Федерации от 20.10.2021 г. №1802 «Об 

утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

обновления информации об образовательной организации», приказа 

Рособрнадзора от 04.08.2023 г. №1493 «Об утверждении требований к структуре 

официального сайта образовательной организации в информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления на нем 

информации». 

 

4. Прием документов от поступающих 

 

4.1. Прием документов в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» осуществляется 

менеджерами по направлениям обучения по личному заявлению граждан (устному/письменному) 

или по заявке от юридического лица (индивидуального предпринимателя) на основании 

представленных ими документов, на основании чего с ними заключается договор на оказание 

платных образовательных услуг. 

4.2. Условия приема и обучения определяются договором, заключенным между ЧОУ ДПО 

«УТЦ Энергобезопасность» и гражданами, изъявившими желание освоить конкретные 

программы обучения или юридическими лицами, направившими их на обучение. 

4.3. Прием заявлений проводится круглогодично. 

4.4. При приеме на обучение по основным программам профессионального обучения  

4.4.1. В заявлении (заявке) указываются следующие сведения: 

- фамилия имя отчество 

- дата рождения 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность (только если договор заключается с 

физическим лицом) 
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- сведения об уровне образования и/или квалификации (только для программ повышения 

квалификации и программ профессиональной переподготовки) 

- СНИЛС 

- данные о регистрации по месту жительства (в обязательном порядке для лиц, 

обучающихся по программам, поднадзорным Гостехнадзору) 

- сведения о гражданстве 

- контактная информация 

- согласие на обработку и передачу персональных данных. 

4.4.2. Дополнительно к заявлению предоставляются следующие документы: 

-  медицинское заключение о годности к профессии (в обязательном порядке для лиц, 

обучающихся по программам, поднадзорным Гостехнадзору) 

- водительское удостоверение (в обязательном порядке для лиц, обучающихся по 

программам, поднадзорным Гостехнадзору) 

- удостоверение тракториста-машиниста (в обязательном порядке для лиц, обучающихся 

по программам, поднадзорным Гостехнадзору) 

- две фотографии на матовой бумаге (в обязательном порядке для лиц, обучающихся по 

программам, поднадзорным Гостехнадзору, для лиц, получающих удостоверение о допуске к 

выполнению работ); 

- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу (замену) 

удостоверений (оригинал) (в обязательном порядке для лиц, обучающихся по программам, 

поднадзорным Гостехнадзору); 

- копия паспорта (в обязательном порядке для лиц, обучающихся по программам, 

поднадзорным Гостехнадзору); 

- удостоверение о допуске к определенным работам (в обязательном порядке для программ 

повышения квалификации рабочих на право выполнения определенных работ). 

4.4.3. На программы обучения, поднадзорные Гостехнадзору, могут быть приняты лица, 

достигшие возраста: 

 шестнадцати лет – для категории «AI» 

         восемнадцати лет –для категорий "В", "С", "Е" и "F"; 

        девятнадцати лет –для категории "D". 

4.4.4. При направлении на обучение Центром занятости населения г. Иваново 

дополнительно предоставляется направление на обучение. 

4.5. При приеме на обучение по дополнительным профессиональным программам: 

4.5.1. В заявлении (заявке) указываются следующие сведения: 

- фамилия имя отчество 

- дата рождения 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность (только для физического лица) 

- сведения об уровне образования, копия диплома об образовании  

- сведения о гражданстве 

- СНИЛС 
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- согласие на обработку и передачу персональных данных и на хранение в личном деле 

копии документа об образовании (квалификации) (для обучающихся по программам 

профессиональной переподготовки). 

- контактная информация. 

4.5.2. Дополнительно к заявлению предоставляются следующие документы: 

- копии диплома о высшем или среднем профессиональном образовании; 

- копии свидетельства о браке (иного свидетельства), если фамилия, указанная в дипломе 

о высшем или среднем профессиональном образовании, отличается от фамилии, указанной в 

заявлении о приеме на обучение; 

- одна фотография (в обязательном порядке для лиц, поступающих на обучение по 

дополнительным профессиональным программам профессиональной переподготовки). 

4.6. При приеме на обучение до поступающих доводится информация об 

обязанностях слушателей при освоении образовательных программ (с использованием 

дистанционных образовательных технологий) использовать свой персональный 

компьютер/ноутбук с доступом к сети интернет в соответствии с рекомендованными 

техническими параметрами: 

 операционная система – ОС семейства Windows 7, 8, 8.1; 

 офисные приложения – MS Office; 

 скорость доступа к сети Интернет не менее 7 Мб/с; 

 наличие установленного флеш-плеера в веб браузере (Adobe flash player не 

ниже 11 версии); 

 наличие звуковой карты; 

 наличие подключенных наушников или колонок. 

4.7. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 

5. Зачисление в образовательное учреждение 

 

5.1.  ЧОУ ДПО "УТЦ Энергобезопасность" до заключения договора предоставляет 

обучающимся достоверную информацию об Организации и оказываемых образовательных 

услугах, содержащую следующие сведения: 

 а) наименование образовательной организации, сведения о наличии лицензии на право 

ведения образовательной деятельности с указанием регистрационного номера и срока действия, 

а также наименования органа, её выдавшего;  

б) сведения об образовательных программах, формах и сроках их освоения; 

 в) стоимость образовательных услуг и порядок их оплаты;  

г) форма документа, выдаваемого по окончании обучения. 

5.2. ЧОУ ДПО "УТЦ Энергобезопасность" предоставляет для ознакомления по требованию 

обучающегося:  

а) устав образовательной организации; 



Внутренняя 

система 

менеджмента 

качества 

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального 

образования «Учебно-технический центр Энергобезопасность» (ЧОУ ДПО «УТЦ 

Энергобезопасность» 

СМК  

ОА-2.1-2025 
Правила приёма на обучение по основным программам профессионального 

обучения и дополнительным профессиональным программам в ЧОУ ДПО «УТЦ 

Энергобезопасность» 
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б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и локальные нормативные 

акты, регламентирующие организацию образовательного процесса в ЧОУ ДПО "УТЦ 

Энергобезопасность";  

в) образцы договоров об оказании платных образовательных услуг.  

5.3. Информация, указанная в пунктах 5.1 и 5.2, доводится обучающемуся на русском 

языке и размещается на официальном сайте ЧОУ ДПО "УТЦ Энергобезопасность". 

5.4. В соответствии с планом комплектования и договорами с предприятиями и службой 

занятости и на основе представленных документов издается приказ директора о зачислении 

обучающихся. В приказе указывается вид обучения, программа, сроки обучения. 

5.5. ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» имеет право зачислять на обучение как в 

группу, так и в поток Обучающихся, а также по индивидуальному учебному плану. 

5.6. В ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» могут быть приняты лица, независимо от их 

гражданства и места постоянной регистрации. 

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. В случае введения в действие нормативных актов, дополнительно 

регулирующих прием в ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность», в документ будут 

внесены соответствующие изменения. 

6.2. Настоящие Правила, а также все изменения и дополнения к ним принимаются и 

утверждаются директором ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» и действуют до 

замены их новыми. 

6.3. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, регламентируются 

другими локальными нормативными актами ЧОУ ДПО «УТЦ Энергобезопасность» и решаются 

руководством индивидуально в каждом конкретном случае. 
 


